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Status w trakcie rozstrzygania

Ogtoszenie o prace
na stanowisko

Kierownik ds. technicznych

ZAKRES OBOWIAZKOW KIEROWNIKA DS. TECHNICZNYCH

1.  Obowigzki podstawowe:

a.  przestrzeganie instrukcji kancelaryjnych, procedur IPIS PAN oraz przepiséw prawa,

b. wykonywanie zadan stuzbowych sumiennie, sprawnie i bezstronnie

c.  zachowanie tajemnicy panstwowej i stuzbowej w zakresie przewidzianym przez prawo

d. sumienne i staranne wykonywanie polecen wydawanych przez przetozonych

2. Sprawowanie nadzoru nad stanem technicznym Instytutu a w szczegélnosci:

a. zarzadzanie majatkiem ruchomym i nieruchomym Instytutu

b. utrzymaniem we wtasciwym stanie technicznym obiektéw i terenu Instytutu, w tym wykonywanie
przegladéw budynkéw wraz ze stosownym prowadzeniem dokumentacji (uruchomienie cyfrowej
ksigzki Obiektéw Budowlanych), testowanie i przeprowadzanie przeglagdéw serwisowych

i technicznych systeméw ppoz. tj. systemu oddymiania, systemu oswietlenia awaryjnego, systemu
sygnalizacji pozaru, przeglady instalacji centralnego ogrzewania i inne.

C.  zarzadzanie Srodkami transportu

d. zabezpieczenie majatku Instytutu, w tym nadzér nad ochrong obiektéw
i terenu Instytutu
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e. przestrzeganie przepiséw BHP i p.poz., w tym uaktualnianie w tym zakresie stosownych
instrukcji, przeprowadzanie obligatoryjnych szkolen

3.  Umiejetnos$¢ rozwigzywania probleméw technicznych, przynajmniej podstawowa znajomos¢
instalacji wod-kan., c.0., wentylacji, klimatyzacji i elektrycznych.

4.  Nadzorowanie przeprowadzanymi remontami i robotami budowlanymi
na budynkach i na terenie Instytutu.

5.  Wspétpraca z najemcami w zakresie uzytkowania przez nich lokali i obiektédw Instytutu,
podejmowanie decyzji w zakresie zgtaszanych przez najemcéw wnioskdédw o zmiane w zakresie

instalacji lub przebudowy architektoniczno-budowlanej.

6. Sprawowanie nadzoru nad pracownikami gospodarczymi tj. pracownikami ds. utrzymania ruchu i
elektrykiem.

7. W zakresie wykonywanych czynnosci wspétpraca z wtasciwymi urzedami i instytucjami

8.  Opracowywanie planéw rozwoju inwestycyjnego oraz przygotowywanie w tym zakresie
stosownych wnioskéw.

9.  Wykonywanie innych czynnosci w ramach posiadanych kwalifikacji na polecenie Dyrektora i jego
zastepcow.
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