Instytut Podstaw InZynierii Srodowiska Polskiej Akademii Nauk w Zabrzu zatrudni na
umowe o prace (pelny etat) pracownika

Stanowisko: Asystent dokumentacji i informacji naukowej,
Kierownik Dziatu Planowania , Koordynacji Badarn Naukowych
i Wspdlpracy z Zagranicq
Dzial Planowania, Koordynacji Badan Naukowych i Wspélpracy z Zagranica — NK

Miejsce pracy: Zabrze,

Wymagania

wyksztalcenie wyzsze Zarzadzanie i Marketing w zakresie Zarzadzania finansami
Znajomos$¢ j. angielskiego w stopniu podstawowym

umiejetnos$¢ pracy w zespole,

znajomos$¢ Microsoft Office,

dyspozycyjnosé, staranno$é, samodzielno$é, odpowiedzialnose,

latwo$¢ przyswajania nowych zagadnien,

Zakres obowiazkéw na zajmowanym stanowisku pracy obejmuje:

1. Branie udziatu w badaniach B+R w szczegdlnosci wprowadzanie danych do systemu

POL-on i zbieranie informacji o publikacjach naukowych pracownikow,
przygotowywanie zestawiefi i analiz zwigzanych z kategoryzacja Instytutu,
przygotowanie planéw i prowadzenie sprawozdawczosci z dzialalnosci naukowo-
badawczej Instytutu;
2. Nadzér oraz prowadzenie spraw formalnych zwigzanych z realizacjg projektow
krajowych z NCN, NCBR, projektéw unijnych, strukturalnych, migdzynarodowych,
3. Merytoryczny nadz6r oraz przygotowanie wnioskéw dotyczacych wspotpracy
z zagranica i prowadzenie dokumentacji dotyczacej wyjazdow i przyjazdow przy

wspdlpracy z Biurem Wspélpracy z Zagranica PAN oraz z MNiSW;

4. Prowadzenie sprawozdawczosci dotyczacej wspolpracy z zagranicg wymagane] przez

PAN i MNiSW;

Oferujemy:
- UMOW¢ 0 prace,
- prace na calym etacie,
- wynagrodzenie zgodne z taryfikatorem PAN,
- partnerskg atmosferg wspétpracy,
- mozliwo$¢ rozwoju oraz zdobycia do§wiadczenia zawodowego.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia
CV i list motywacyjny,



Klauzula o tresci: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
ustawg z dnia 30.08.2019 Dz.U. 2019 poz. 1781
Osoby zainteresowane prosimy o skladanie dokumentéw na adres e-mail:
kadry@ipispan.edu.pl lub w siedzibie Instytutu (Sekretariat) w zamknietych
kopertach umieszczajac w temacie wiadomoSci lub na kopercie napis »NABOR NA
STANOWISKO : Asystent dokumentacji i informacji naukowej,
Kierownik Dziatu Planowania , Koordynacji Badar Naukowych
i Wspélpracy 7 Zagranicqg w Dziale Planowania, Koordynacji Badai Naukowych i
Wspélpracy z Zagranica w godz. 7.00 do 15.00 do dnia 30.06.2022.
W razie pytan prosimy o kontakt z Dzialem Kadr: 32 271-64-81 wew. 116
Wybrane osoby zostang zaproszone na rozmowy kwalifikacyjne.
Dokumenty nieodebrane po uplywie 1 miesigca od dnia rozstrzygnigcia naboru zostang

protokolarnie zniszczone.
Klauzula 1nformacyjna dotyczaca przetwarzania Pana/Pani danych osobowych znajduje si¢ na stronie intemetowej Instytutu Podstaw
Inzynierii Srodowiska Polskiej Akademii Nauk; http://ipis.pan.pl/pl/instytut/polityka-rodo
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