ZARZADZENIE NR 023-17/2020

Dyrektora Instytutu Podstaw Inzynierii Srodowiska Polskiej Akademii Nauk w Zabrzu
z dnia 16.10.2020r. w sprawie przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji skladnikow
majgtkowych w 2020r.

§ 1

Niniejszym zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji nastgpujacych skladnikow
majatkowych:

1. Metali szlachetnych i wyrobéw z tych metali — metoda pelng w formie spisu z natury
wg stanu na dzien 30.11.2020r.

2. Gotéwki w kasie — metodg pelng w formie spisu z natury wg stanu na dzien
31.12.2020r.

3. Prac naukowo — badawczych — w toku wykonywania — metoda weryfikacji ich stanu
na dzien 31.12.2020r.

4. Srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, naleznosci w drodze potwierdzenia
sald a zobowiazan, odpiséw aktualizacyjnych, funduszy — metoda poréwnania danych
z ewidencji ze stanem faktycznym na dzien 31.12.2020r.

§2

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powohluje Komisj¢ Inwentaryzacyjna w skladzie:

Przewodniczacy - Ciesiotkiewicz Aneta
Cztonek - Bleja Justyna
§3

W celu dokonania spisu z natury poszczeg6lnych sktadnikéw majatkowych powotuj¢ Zespoly
spisowe:

1. Metale szlachetne i wyroby z metali:
Kernert Joanna
Blaszczak Monika

2. Srodki pieniezne w kasie
Jolanta Marek
Kijas Joanna

3. Prace naukowo-badawcze
Pekalska Izabela
Mytych Joanna

Weryfikacja prac bedzie polegata na por6wnaniu stanu wynikajacego z ewidencji ksiggowe;j
podanego w formie arkusza kalkulacyjnego przez Dzial Ksiggowosdci z faktycznym postepem
prac potwierdzonych przez kierownikéw weryfikowanych tematow. Wyniki weryfikacji
powinny by¢ przedstawione w formie protokohu.



4. Inwentaryzacj¢ Srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, naleznosci,
zobowigzan, funduszy, odpiséw aktualizacyjnych powierzam pracownikom Dziatu
Ksiggowosci zgodnie z ich przydziatem czynnosci i obowigzujacymi przepisami.

§ 4

Zobowiagzuj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng do zorganizowania prac zespotéw spisowych
W sposdb zapewniajacy realizacje zadan.

§5
Komisja okrefla przyczyny powstania réznic inwentaryzacyjnych w oparciu o wyjasnienia
skladane na pismie przez osob¢ materialnie odpowiedzialng oraz przedstawia umotywowane
wnioski co do sposobu ich rozliczania w ciagu 7 dni od daty otrzymania zestawienia réznic.

§6
Po zakoniczeniu prac Komisja przedtozy sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacii
w terminie 14 dni po ukonczeniu spisu.

§7

Nadzér nad przebiegiem prac powierzam Glownej Ksiggowej i z - cy Dyrektora ds. ogélnych.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



