ZARZADZENIE NR 023-8/2023

Dyrektora Instytutu Podstaw InZynierii Srodowiska Polskiej Akademii Nauk w Zabrzu
z dnia 18.09.2023r. w sprawie przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji skladnikéw

majatkowych w 2023r.
§ 1

Niniejszym zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji nastepujacych  skladnikow
majgtkowych:

1. Metali szlachetnych i wyroboéw z tych metali — metoda pelng w formie spisu z natury

wg stanu na dzien 30.11.2023r.
7 Gotébwki w kasie — metoda pelng w formie spisu z natury wg stanu na dzien

31.12.2023r.
3. Prac naukowo — badawczych — w toku wykonywania — metodg weryfikacji ich stanu

na dzien 3 1.12.2023r.
4. Srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, naleznosci w drodze potwierdzenia

sald a zobowigzan, odpiséw aktualizacyjnych, funduszy — metoda poréwnania danych
z ewidencji ze stanem faktycznym na dziefi 31. 12.2023r.

§2
W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:

Przewodniczacy - Ciesiolkiewicz Aneta

Czlonek - Bleja Justyna
§3
W celu dokonania spisu z natury poszczegolnych skiadnikow majatkowych powohijg Zespoly
spisowe:

1. Metale szlachetne i wyroby z metali:
Kernert Joanna
Blaszczak Monika

2. Srodki pieniezne w kasie
Razmus Brygida
Kijas Joanna

3. Prace naukowo-badawcze
Pe¢kalska Izabela
Jadwiga Wrobel

Weryfikacja prac bedzie polegala na poréwnaniu stanu wynikajgcego z ewidencji ksiggowej
podanego w formie arkusza kalkulacyjnego przez Dziat Ksiggowosci z faktycznym postgpem
prac potwierdzonych przez kierownikéw weryfikowanych tematéw. Wyniki weryfikacji
powinny by¢ przedstawione w formie protokotu.



4. Inwentaryzacj¢ S$rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, naleznosci,
zobowigzan, funduszy, odpiséw aktualizacyjnych powierzam pracownikom Dziatu
Ksiegowosci zgodnie z ich przydzialem czynnosci i obowigzujgcymi przepisami.

§4

Zobowiazuje Komisj¢ Inwentaryzacyjna do zorganizowania prac zespoléw spisowych
w sposéb zapewniajacy realizacj¢ zadan.

§5
Komisja okresla przyczyny powstania réznic inwentaryzacyjnych w oparciu o wyjasnienia
sktadane na pi$mie przez osob¢ materialnie odpowiedzialng oraz przedstawia umotywowane
wnioski co do sposobu ich rozliczania w ciggu 7 dni od daty otrzymania zestawienia réznic.

§6
Po zakohczeniu prac Komisja przedlozy sprawozdanie z przeprowadzone;j inwentaryzacji
w terminie 14 dni po ukoriczeniu spisu.

§7

Nadzér nad przebiegiem prac powierzam Gléwnej Ksiegowej i z - cy Dyrektora ds. o gélnych.

§ 8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR

Prof. Kb inz. uan’ann7aplicka



ZARZADZENIE NR 023-7/2023

Dyrektora Instytutu Podstaw InZzynierii Srodowiska Polskiej Akademii Nauk w Zabrzu
z dnia 18.09.2023r. w sprawie powolania Komisji Kwalifikacyjnej skladnikéw
majatkowych Instytutu

Ustalam nastepujacy sklad komisji kwalifikacyjnych sktadnikéw majatkowych Instytutu:

Komisja kwalifikacyjna ds. aparatury i przyrzadow:
1. Krzysztof Klejnowski — przewodniczacy komisji
2. Krystyna Janta-Koszuta — czlonek komisji
3. Maciej Kostecki — cztonek komisji

Komisja kwalifikacyjna ds. materialow wyposazenia, drobnego sprzetu i odziezy roboczej:

1. Ewa Miszczak — przewodniczacy komisji
2. Patrycja Rogula — czionek komisji
3. Jolanta Marek — czionek komisji

Komisja kwalifikacyjna ds. ksiggozbioréw:
1. Aneta Ciesiolkiewicz — przewodniczacy komisji

2. Alina Pohl — czlonek komisji
3. Maria Szuszkiewicz — czlonek komisji.

Traci moc Zarzadzenie nr 023-8/2022 z dnia 11.08.2022r.







